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Informationen A – Z Primar / Schuljahr 2025/26 
 
 
Abmeldungen  
Die Eltern sind verpflichtet, ihre Kinder rechtzeitig im jeweiligen Spirulino abzumelden, Kinder, welche die Früh-
betreuung besuchen müssen per Telefon abgemeldet werden, bei den anderen Betreuungselementen gerne via 
KLAPP. 
Spirulino St. Martin: 041 525 80 80  
Spirulino Neufeld:  041 525 80 04  
Spirulino Neufeld Wohnung: 041 525 80 22  
Spirulino Kotten: 041 525 81 58  
 
Absenzen 
Bei Krankheit, Schulausfall, Schullager, Schulreisen usw. muss das Kind vorgängig abgemeldet werden. Wenn 
ein Kind ohne Abmeldung 15 Minuten nach Beginn der Betreuung nicht am Standort eingetroffen ist, werden 
Suchmassnahmen eingeleitet. Abmeldungen von einzelnen Betreuungszeiten aufgrund von Krankheit, Schul-
ausflüge,Jokertage und Urlaub bis drei Tage etc. werden verrechnet. Ausnahmen sind länger andauernde 
Krankheiten ab 4 Tagen (mit Arztzeugnis) oder mehrtägige Schulveranstaltungen. 
 
Adresse Leitung 
Tagesstrukturen Spirulino, Martinsweg 3, 6210 Sursee, Tel 041 525 80 80, tagesstrukturen@schulen-sursee.ch  
 
Angebot  
Das Angebot der Tagesstrukturen richtet sich an alle Lernenden der Stadtschulen Sursee und umfasst  
4 Elemente.  
I Morgenbetreuung von 07.00 - 08.00 Uhr  
II Mittagsbetreuung und Verpflegung von  11.45 - 13.30 Uhr  
III Nachmittagsbetreuung von  13.30 - 15.15 Uhr  
IV Betreuung, Zvieri, Hausaufgaben 15.15 - 18.00 Uhr  
 Husitreff: Mo, Di, Do 15.15 - 16.00 Uhr / 16.15 – 17.00 Uhr  
 
Damit Ausflüge geplant werden können dauert am Mittwoch das Element III bis 16.00Uhr. Der Preis bleibt 
gleich. Beim Element IV ist die Husitreff am Montag, Dienstag und Donnerstag inkludiert. 
 
Anmeldung 
Die Anmeldung erfolgt über das Onlineanmeldeformular (Homepage Tagesstrukturen) und ist für ein Jahr ver-
bindlich und kann nicht vorzeitig gekündigt werden. Die Abrechnung erfolgt aufgrund der in der Anmeldung be-
stellten Betreuungsleistungen. Die Details werden im Anschluss in einer Betreuungsbestätigung geregelt. 
Bei einer verspäteten Anmeldung wird eine Anmeldegebühr von Fr. 50.—erhoben (gilt nicht bei Zuzügern) 
 
Anmeldungen: Unregelmäßige Betreuungszeiten der Kinder 
Erziehungsberechtigte, die aufgrund ihrer beruflichen Tätigkeit unregelmässige Arbeitseinsätze haben (bei-
spielsweise in der Pflege oder im Gastgewerbe) haben Anspruch auf eine unregelmässige Anmeldung, wenn 
diese unregelmässigen Arbeitseinsätze durch den Arbeitgeber bestätigt werden. Das entsprechende Formular 
finden Sie auf unserer Homepage. Das ausgefüllte und visierte Formular muss bei der Anmeldung beigelegt 
werden. Sie erhalten anschliessend einen Link unter welchem Sie die unregelmässigen Anmeldungen eintragen 
können. 
 
Erziehungsberechtigte, müssen die Daten bis am 20. des Vormonats abgeben, sonst kann die Betreuung nicht 
gewährleistet werden. Die Anmeldung ist verbindlich (Beispiel: Anmeldung bis 20. Oktober für die Betreuungen 
im November) 
 
Kinder, die das Spirulino unregelmäßig besuchen, müssen einmal im Monat anwesend sein. Wird das Kind 
nach dem 20. des Vormonats angemeldet entsteht eine Bearbeitungsgebühr von Fr. 30.-. 
 
Alternierender Stundenplan 
Hat Ihr Kind einen alternierenden Stundenplan und besucht das Element 3 nur alle zwei Wochen, erhalten Sie 
auf der Dezember Rechnung und Juli Rechnung eine Gutschrift. Bitte melden Sie ihr Kind im Element III an und 
machen Sie eine Bemerkung im Feld bei: «Was müssen wir noch wissen.» 
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Anmeldung für kurzfristige Betreuung 
Kurzfristige oder zusätzliche Anmeldungen sind nur für diejenigen Kinder möglich, welche bereits das Spirulino 
besuchen. Fragen Sie per KLAPP beim jeweiligen Spirulino nach, ob Platz vorhanden ist. 
Tauschen von Betreuungstagen ist nicht möglich, das Kind kann aber an einem zusätzlichen Tag, sofern es 
Platz hat, angemeldet werden.  
 
Anmeldung / Eintritte unter dem Jahr / Anmeldestopp Husitreff 
Eintritte unter dem Jahr sind möglich, melden sie sich bei der Leitung Tagesstrukturen. 
Anmeldestopp Husitreff: Kinder, welche bis zum 11.08.2025 noch nicht angemeldet sind, können erst wieder 
nach den Herbstferien angemeldet werden. Dieser Anmeldestopp betrifft nur den Husitreff. 
 
Ankunft / Heimkehr 
Die Ankunfts- und Heimkehrzeit ist nach Absprache mit der Leitung Tagesstrukturen/der Gruppenleitung und 
den Erziehungsberechtigten variabel möglich. Bei wiederholt verspätetem Abholen nach 18.00 Uhr wird der be-
nötigte Zeitaufwand zusätzlich mit Fr. 20.00 pro angebrochene Viertelstunde in Rechnung gestellt. Wird ein 
Kind von Drittpersonen abgeholt, muss das Personal vorher informiert werden.  
 
Arbeitspensum 
Ein verändertes Arbeitspensum der Erziehungsberechtigten, welches auch die Betreuung im Spirulino betrifft, 
muss rechtzeitig der Leitung gemeldet werden. Es muss eine Bestätigung des Arbeitgebers über das verän-
derte Arbeitspensum vorgewiesen werden. 
 
Aufnahme 
Für die Tagesstrukturen können alle Lernenden der Stadtschulen angemeldet werden.  
 
Auskunft 
Auskünfte können bei der Leitung Tagesstruktur unter Telefon: 041 525 80 80 oder 
tagesstrukturen@schulen-sursee.ch eingeholt werden.  
 
Bekleidung 
Im Spirulino werden Hausschuhe getragen. Eigene, passende Ersatzkleider sollten im Spirulino zur Verfügung 
stehen.  
 
Elternarbeit 
Vertrauen zwischen den Erziehungsberechtigten und den Betreuungspersonen bildet das Fundament für eine 
konstruktive Zusammenarbeit. Ebenfalls sind der gegenseitige Austausch von Informationen sowie Offenheit 
wichtige Bestandteile der Elternarbeit. Gespräche werden auf Wunsch der Eltern oder auf Verlangen der Lei-
tung Tagesstruktur geführt.  
 
Essen 
Das Essen wird von einer Cateringfirma angeliefert. Der Menüplan ist auf unserer Homepage aufgeschaltet. 
 
Feiertage 
An Feiertagen bleibt das Spirulino geschlossen. Die Öffnungszeiten richten sich nach dem Schulbetrieb. Wenn 
keine Schule ist, bleibt auch das Spirulino geschlossen. Ausnahme: An der Gansabhauet ist das Spirulino geöff-
net. 
 
Ferien 
Während den Schulferien bleibt das Spirulino geschlossen. Am letzten Schultag vor den Sommerferien schliesst 
das Spirulino um 16.00 Uhr. 
 
Frühstück und Verpflegung 
Das Frühstück wird nicht angeboten. Es besteht jedoch die Möglichkeit, das mitgebrachte Frühstück einzuneh-
men. Die Kinder erhalten ein ausgewogenes Mittagessen und am Nachmittag ein Z’vieri. 
 
Gesundheitshygiene: Die Kinder werden von den Betreuungspersonen angehalten, Papiertaschentücher im 
Abfall zu entsorgen und beim Niesen und Husten, die Ellenbeuge vor Nase und Mund zu halten. 
 
Haftung 
Für Spielsachen und Gegenstände, welche die Kinder mit in die Betreuung bringen, lehnt die Tagesstruktur jede 
Haftung ab. 
 

mailto:tagesstrukturen@schulen-sursee.ch


 
 
 

3 
Tagesstrukturen Sursee, 041 525 80 80 - tagesstrukturen@schulen-sursee.ch, /www.schulen-sursee.ch/tagesstrukturen  

 
 
Handhygiene 
Nach der Schule, nach dem Aufenthalt im Freien oder nach dem Toilettengang und vor dem Essen sollen im-
mer die Hände mit Seife gewaschen werden.  
 
Handy 
Mobiltelefone der Kinder bleiben während der Betreuungszeit ausgeschaltet. 
 
Husitreff 
Sie findet in der Regel nach 15.15 Uhr – 17.00 Uhr statt. Die Betreuungspersonen werden von einer Lehrperson 
unterstützt. Die Kinder, welche sich von 13.30 – 15.15 Uhr im Spirulino aufhalten, können dort auch die Haus-
aufgaben lösen. Sie werden dabei aber nicht intensiv betreut. 
Eltern melden die Kinder mit dem offiziellen Anmeldeformular an. Nach gegenseitiger Absprache können Kinder 
auch während des Schuljahres angemeldet werden. 
Der Husitreff ist kostenpflichtig und wird in Rechnung gestellt. Siehe auch unter Richtlinien Husitreff. 
 
Hygiene und Sicherheit 
Die SUVA – Richtlinien für Hygiene und Sicherheit werden vorschriftsgemäss eingehalten.  
 
Informationen 
Diese erfolgen direkt an die Eltern der Lernenden. Allgemeine Informationen werden auf der Homepage 
www.schulen-sursee.ch unter Tagesstrukturen publiziert.  
 
Krankheit/ Medikamente 
Bei Krankheit des Kindes muss die Betreuung daheim geregelt werden. Bei plötzlicher Erkrankung im Verlaufe 
des Tages nimmt die Betreuungsperson mit den Eltern Kontakt auf und das Kind muss abgeholt werden. 
Falls Kinder nach Arztbesuchen nicht mehr ansteckend sind, aber noch Medikamente benötigen, verabreichen 
wir diese auf schriftliche Anweisung der Eltern. Die Medikamente werden mit dem Namen des Kindes bezeich-
net, nach Packungsvorschrift gelagert und sicher aufbewahrt. Das Medikament wird nach Vorschrift und Bedarf 
verabreicht und jeden Abend nach Hause mitgegeben. 
 
Kündigung 
Die Anmeldung gilt grundsätzlich für ein ganzes Schuljahr. In begründeten Fällen (Stellenverlust eines Eltern-
teils oder Wegzug aus der Gemeinde) ist eine schriftliche Kündigung auf Ende eines Monats mit einer Kündi-
gungsfrist von einem Monat möglich. 
Ausnahme: Ein Rückzug der Anmeldung innerhalb der ersten zwei Wochen eines Schuljahres ist möglich. In 
diesem Fall wird eine Bearbeitungsgebühr von Fr. 100.-- erhoben. 
 
Musikunterricht / Therapien / Vereine 
Besuchen Kinder während der Betreuungszeit Musikunterricht/Therapien usw., müssen die verantwortlichen 
Betreuungspersonen informiert werden. Für den Weg sind die Erziehungsberechtigten verantwortlich. 
 
Rechnungsstellung 
Die Zustellung der Rechnung erfolgt in der Regel per 31.12. / 31.03. / 31.07. 
 
Bei alterniertem Unterricht (eine Woche kein Unterricht, andere Woche 2 Lekt. Unterricht) werden die Kosten 
pauschal verrechnet (38 Schulwochen dividiert durch 2 = 18 Wochen x Kosten der genutzten Module = Jahres-
betrag) Die Verrechnung erfolgt zweimal jährlich (Dezember, Juli) 
 
 
Schulordnung 
Die Schulordnung ist während des Betreuungsangebotes verbindlich. 
 
Schulweg 
Bestimmungen zum Schulweg der Schulen Sursee gelten in gleichem Sinne auch für die Tagesstrukturen. Da-
nach liegt die Verantwortung für den Schulweg bei den Erziehungsberechtigten. 
 
Spiel, Basteln und Sport 
Die Kinder werden im Spirulino zu sinnvollen Freizeitbeschäftigungen im Hause wie auch im Freien ermuntert 
und angeleitet. Elektronische Spielgeräte wie Game-Boy, I-Pod etc. bleiben daheim. 
  

https://schulen-sursee.ch/assets/dateien/tagesstrukturen/richtlinien-husitreff.pdf
http://www.schulen-sursee.ch/


 
 
 

4 
Tagesstrukturen Sursee, 041 525 80 80 - tagesstrukturen@schulen-sursee.ch, /www.schulen-sursee.ch/tagesstrukturen  

 
Tarife 
Die Tarife werden durch den Stadtrat festgelegt und sind auf der Homepage einzusehen. 
 
Verhalten 
In den Tagesstrukturen gelten auch die Regeln der Schulordnung. Der Grundsatz, „Wir tragen zueinander und 
zu den Dingen Sorge“, leitet das Verhalten aller Beteiligten. Bei auffälligem Verhalten eines Kindes nimmt die 
zuständige Betreuungsperson mit den Eltern und der Schulleitung Kontakt auf. 
 
Versicherung 
Die Kinder müssen gegen Unfall und Krankheit versichert sein. Verursacht ein Kind einen Schaden, haften die 
Erziehungsberechtigten. Für verlorengegangene oder beschädigte private Gegenstände übernimmt die Stadt 
resp. die Schule keine Haftung. 
 
Zahnhygiene 
Jedes Kind hat seinen persönlichen Zahnbecher und seine Zahnbürste. Diese werden wöchentlich geprüft und 
gereinigt. Ungefähr alle 2 Monate wird die Zahnbürste ersetzt (je nach Zustand bereits früher). 
 
Zusammenlegung der Gruppen an einzelnen Tagen 
Sind an einem Tag wenige Kinder anwesend (z.B. Mittwoch) kann es sein, dass die Gruppen zusammengelegt 
werden und die Betreuung nur an einem Standort angeboten wird. Die Kinder müssen dann am Abend an die-
sem Standort abgeholt werden, wenn sie den Weg nach Hause nicht selber bewältigen können. 
 
 
 
 
Sursee, Mai 2025 
 
 


